INCOS Instituto Técnico Comercial Superior de la Nacion
=23 “Tte. Armando de Palacios”

) INCOS-LAPAZ
N>

CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION
FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

MANUAL PARA PREINSCRIPCION 1-2026
MODALIDADES DE GRADUACION

1. ingresar al link: https://www.tramdig.com/

G % tramdigcom * B e O =@

Sistema de Tramites INCOS - LA PAZ Registrarse  Login

Instituto Téecnico Comercial Superior de la Nacion
“Tte. Armando de Palacios”
INCOS LA PAZ

TIPO DE TRAMITES

Es requisito indispensable registrarse en el sistema para la realizacién de cada uno de los trémites mencionados

PRACTICAS LABORALES

o}
]

Apoyamos a nuestros estudiantes en el proceso de practicas laborales, ofreciendo:

% MroaciAn Aa rartac Aa enlicitiA

2. Clic a Registrarse.

G % tamdig.com

Sistema de Tramites INCOS - LA PAZ |::>

Instituto Teécnico Comercial Superior de la Nacion
“Tte. Armando de Palacios”
INCOS LAPAZ

TIPO DE TRAMITES

Es requisito indispensable registrarse en el sistema para la realizacion de cada uno de los tramites mencionados.

PRACTICAS LABORALES

o
"]

Apoyamos a nuestros estudiantes en el proceso de précticas laborales, ofreciendo:

% MrasniAn da rartae da enlinituAd
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CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
\I Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION
FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

3. Crear su cuenta.

<« C % tramdig.com/controlador/registrarse.php o W B e O ®

Sistema de Tramites INCOS - LA PAZ Registrarse  Login

&+ Crear Cuenta

Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
NOMBRES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

Cedula de identidad Fecha de Nacimiento Género

CEDULA DE IDENTIDAD dd/mm/aaaa Seleccione

Celular Carrera Turno

CELULAR Seleccione Seleccione
Contrasefia

Seleccione [Minimo 6 caracteres @
Completa este campo

Registrar

4. Deben copiar la su usuario y contrasefa

< C 2% tramdig.com/vista/registrarse.php?ok=18:ci=123456&pass=@1234567890INCOS Y B e O ®

Sistema de Tramites INCOS - LA PAZ Registrarse  Login

@ Registro Exitoso

Usuario: 123456
Contrasefia: @1234567890INCOS

Ahora puede iniciar sesion desde el Login

B Copiar Datos

Nombres Apellido Paterno Apellido Materno
NOMBRES APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

Cedula de identidad Fecha de Nacimiento Género

CEDULA DE IDENTIDAD dd/mm/aaaa Seleccione

Celular Carrera Turno

Nivel Contrasefia
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CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION
FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

5. Ingresar con su cuenta creada en Login.

€ C % tramdig.com/controlador/control.php & % B @ O ®
Sistema de Tramites INCOS - LA PAZ ::> Registwrs
Iniciar Sesion
Nombre de usuario

Contrasefia

o @

PE =
';I Y Ingresa el cédigo de seguridad

6. Modulo estudiante realizar clic en Actualizar informacion .

€ G % tramdig.com/vista/estudiante.php m= % B e 4 O

Bienvenido, ARMANDO!

Tu perfil

Nombre:

ARMANDO PALACIOS
Cl: 123456

Carrera: CONTADURIA GENERAL

Actualizar informacién <:

@Direccion “Contactos ®Horarios de Redes Sociales
calle Campero # 94, Telfono: 2373296-2313266 Atencion 40

Lun-Vie: 08:00 AM - 12:45 PM

esquina Federico Suazo N
Lun-Vie: 19:00 PM - 21:00 PM

@ Copyright Instituto Técnico Comercial Superior de la Nacion “Tte. Armando de Palacios” Derechos Reservados
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7. Registrar datos personales: correo y lugar de nacimiento segun (carnet de identidad)

sgm= ESTADG PLURINACIONAL DE BOLIVIA EDULA DE 1 PR |LUGAR DE NACIMIENTO: 5
BN 52RviCIO GENERAL DE IDENTIFICACION PERSONAL (I:DENTIDAD E SANTA CRUZ-ANDRES IBANEZ-SANTA CRU

<IDE LA SIERRA

SERIE SECCION {8 e)
21333 11222 . BIO C. SANCHEZ LIMA NO.2520 Z. SOPOCACHI
NOMBRES: = PROFESION

MARIA RENEE ESTUDIANTE

APELLIDOS. ESTADO CIVIL GRUPO SANGUINEO:
RODRIGUEZ GONZALEZ - SOLTERA ARH +

FECHA DE NACIMIENTO

I 05/04/2003 ¥ =
FECHA DE EMISION FECHA DE EXPIRACION A o >
01/11/2023 01/11/2028 PATRICAPAMELA HERMOSAGUTIERREZ
= DIRECTORA GENERAL EJECH /A - SEGIP

'\\!\t Sy IDBOL8942507<<9<<<<<<L<<<LLLL<
N° 1234567 AR 0304053F2806125B0L<<<<<<<<<<<b
4 RODRIGUEZ<GONZALEZ<<MARIA<<<<R

0000001-LA

A
-~
!

€« G % tramdig.com/vista/actualizar_perfil.php * B e & @
=

ARMANDO PALACIOS

Cl: 123456 5
DATOS PERSONALES

Administracién Personal

Cédula
Inscripciones 123456

SEUIET| Nombres Apellido Paterno
ARMANDO
Apellido Materno Fecha de Nacimiento
PALACIOS 1905-07-10
Género Celular
Masculino 79634146

gar de Nacimiento

SelecclsmETOgar
DATOS ACADEMICOS
Carrera Nivel Turno
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CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION
FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

8. Registrar Afio de Ingreso, Aiio de Egreso, Serie sin comillas, Namero de Serie con sus 00 si tuviera,
Fecha de titulo e Institucion Emisora.

Serief'C”
N° | 0025185

LU
8093015120073201
wossors0rs

Estado Plurinacional de Bolivia
Ministerio de Educacion
Moromboeguasu Jeroata
Yachay Kamachina
Yaticha Kamana

INSTITUCION EMISORA,

Direccion Departamental de-Educacion
Cochabamba

En cumplimiento del Articulo 81 de la Constitucién Politica del
Estado, la Ley N°© 3991 y el Decreto Supremo N°© 0265 se confiere

el presente:
@;bkamw de %?w/ Uer
En Humanidades
A favor de:

AISLINN MELANNY UREY ORELLANA

Nacida(o) en COCHABAMBA BOLIVIA, el 13 de Abril de 1996.
Al haber concluido los estudios de Educacién Secundaria Comunitaria
Productiva, quedando habilitada(o) para zontinuar estudios superiores

con todos los derechos ¥ BEbAgBHDheEIdUd 140 d2EBAREILLER
legales sefalan. (EJE. 19/12/2013)

Emitido en la ciudad de  Cochabamba alos 19

dias del mes de  [Diciembre de2043),

< C % tramdig.com/vista/actualizar_perfil.php g BE e O 4 @

ARMANDO PALACIOS DATOS ACADEMICOS

Cl: 123456
Carrera Nivel
Administracién Personal

CONTADURIA GENERAL CTORNO
Inscripciones X
Afio de Ingreso Régimen
Seguridad 202 ANUAL 2025

B DATOS DEL DIPLOMA DE BACHILLER 1

C 00
Fecha de Titulo
19/12/2013 ] DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION COCHABAMBA

Actualizar Informacién
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CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
\I Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION

FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

< > C 25 tramdig.com/vista/actualizar_perfil.php bt B e O y, ®

Registro Actualizado

La informacién fue registrada correctamente en el sistema.

9. Al actualizar informacidn se habilitara Registrar Periodo Académico.

& 5 @ % tramdig.comfvista/actualizar_perfilphp * B e 9 Y @

b

B
ARMANDO PALACIOS

Cl: 123456 Serie Numero de Serie

Administracién Personal c 0025185

Inscripciones Fecha de Titulo Institucion Emisora

19/12/2013 [} DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION COCHAB

Registrar Pericdo Académico

Seleccione 2023

Guardar Periodo

Seguridad

Gestion

Cursos Registrados

Cdédigo Descripcion Gestidén Estado
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CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION
FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

9.1. El registro debe considerarse los afios de aprobacidn y reprobacién desde su primer afio hasta
su ultimo afio, considerando sus materias de arrastre.

<« c 2  tramdig.com/vista/actualizar_perfil.php g B e O & ®
Serie Numero de Serie -
ARMANDO PALACIOS c 025185
Cl: 123456
At Pl Fecha de Titulo Institucion Emisora
19/12/2013 B DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION COCHABAME

Inscripciones

Seguridad

Registrar Periodo Académico

Cédigo Gestién

Seleccione 2023

Guardar Periodo

ursos Registrados

Cadigo Descripcién Gestion Estado Accién

1CAD PRIMER ARIO DIURNO 2023 m

€« G % tramdig.com/vista/actualizar_perfilphp a ¥ B e O & 6

2023 ANUAL 2025

ARMANDO PALACIOS

Cl: 123456

Administr: Personal

e Seleccione
Inscripciones
1CAD

Seguridad 1CAN

Nimero de Serie

0025185

Institucién Emisora

[=] DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION COCHABAMBA

Gestién

Seleccione

Cardar Periodo

Descripcién Gestién Estado Accidn

PRIMER ARO DIURNO 2023 REPROBADO Reprobade
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CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION
FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

9.2. Al aprobar el primer afio se habilitara para el segundo afio

€« G % tramdig.com/vista/actualizar_perfilphp Qa v Be o & @

ARMANDO PALACIOS

Cl: 123456
B DATOS DEL DIPLOMA DE BACHILLER
Administracién Personal

. Serie Nimero de Serie
Inscripciones
C 0025185
Sequridad
Fecha de Titulo Institucién Emisora
19/12/2013 [=] DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION COCHABAMBA

Registrar Periodo Académico

Codigo Gestidn

Seleccione

Gestion Estado Accion
2023 REPROBADO Reprobado
2023 APROBADO Aprobado

9.3. Como se ve en este ejemplo se considera los arrastres es decir que el estudiante se inscribio el
mismo afo 2025 segundo afio que es la materia de arrastre y tercer afio que término sin ninguna
reprobacion.

€« G * tramdig.com/vista/actualizar_perfilphp Qaw E e O 4L @
Fecha de Titulo Institucion Emisora -
ARMANDO PALACIOS 19/12/2013 [n] DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION COCHABAMBA

Cl: 123456

Administracién Personal

InscripGiones
Registrar Periodo Académico

Cédigo Gestidn

Seguridad

Seleccione

Guardar Periodo

©965 Nivel Acadg@mico Completada. Ya no es posible registrar m@ s periodos.

Descripcién Gestién Estado Accién
PRIMER ARNO DIURNO 2022 REPROBADO Reprobado
PRIMER ANO NOCTURNO 2023 APROBADO Aprobado
SEGUNDO ARIO NOCTURNG 2024 REPROBADO Reprobado
SEGUNDO ANO NOCTURNC 2025 APROBADO Aprobado
TERCER ARG DIURNO 2025 APROBADO Aprobado
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CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
\I Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION
FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

10. Al completar Actualizar Perfil debe dirigirse Mod. de Graduacion.

€« G % tramdig.com/vista/estudiante php aQ ¥ e O 4 e

Bienvenido, ARMANDO!

Tu perfil

Nombre:

RN G BT CIoS ARMANDO PALACIOS

Cl: 123456

Carrera: CONTADURIA GENERAL

Nivel: estudiante

Mod. de Graduacién Actualizar inf macién

“Contactos ©Horarios de Atencion Redes Sociales

Calle Gampero # 94, Telfono: 2373296-2313266 Lun-Vie: 08:00 AM - 12:45 PM 40
Lun-Vie: 19:00 PM - 21:00 PM

Inscripcion

esquina Federico Suazo

© Copyright Instituto Téenico Comercial Superior de la Nacidn “Tte. Armando de Palacios” Derechos Reservados

11. Sitodo el registro esta correctamente le saldra lo siguiente:

& > ¢ % tramdig.com/controlador/inscripcionGrade.php “ B @ O @
______________________________________________________________________________| -
Carrera Nivel Turno
CONTADURIA GENERAL EGRESADO DIURNO
Afio de Ingreso Régimen Afio de Egreso
2023 ANUAL [ 2025 ]
ARMANDO PALACIOS u
Serie Nimero de Serie Fecha de Titulo Institucién Emisora
LT c 0025185 2013-12-19 DIRECCION
DEPARTAMENTAL DE

EDUCACION COCHABAMBA

&2 Convocatoria: Preinscripcion | - 2026 (PREDEFENSA)

R Préximamente
Disponible desde 11/03/2026

[Z] Inicio: 11/03/2026 | [T] Fin: 12/03/2026
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CONDECORADO CON LA ORDEN NACIONAL DEL CONDOR DE LOS ANDES
\I Y CON LA GRAN ORDEN BOLIVIANA DE LA EDUCACION
FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

12. Se habilitara la Preinscripcién segun fecha del cronograma.

&€ > € % tramdig.com/controlador/inscripcionGrado.php * @ o t =

5]

Serie Nimero de Serie Fecha de Titulo Institucién Emisora

C 0025185 2013-12-19 DIRECCION
DEPARTAMENTAL DE
EDUCACION COCHABAMBA

ARMANDO PALACIOS
&2 Convocatoria: Preinscripcién | - 2026 (PREDEFENSA)
) Preinscripcién abierta
& Faltan 2 dias para cerrar la convocatoria
[ Inicio: 09/03/2026 | [T] Fin: 12/03/2026
Preinscripcién a Predefensa
©Direccion “Contactos ®Horarios de Redes Sociales
Calle Campero # 94, Telefono: 2373206-2313266 Atencidn 4o

Lun-Vie: 08:30 AM - 11:00 PM

eepuina Cardericn Suazn

13. Debe escoger su modalidad de graduacién y registrar su preinscripcion.

¢« = C 2% tramdig.com/controlador/inscripcionGrado.php * B e O Y @
Afio de Ingreso Régimen Afio de Egreso
2023 [ 2025 ]
Preinscripcion a Modalidad X
8 Modalidad de Graduacién
Serie Proyecto de Grado Institucion Emisora
c Instancia DIRECCION
ARMANDO PALACIOS 113 Instancia DEPARTAMENTAL DE
EDUCACION COCHABAMBA
Home Tipo de Trabajo
Individual
Titulo del Proyecto FENSA)

Disefio de estrategias de marketing para incrementar |

Tutor

Lic. JUAN PEREZ E

Registrar Preinscripcio
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FUNDADA EL 16 DE MAYO DE 1944

14. Al registra su preinscripcion se descargara un formulario en formato Word.

* B @ J

« > C 25 tramdig.com/controlador/inscripcionGrado.php

Afio de Ingreso Régimen -
Formulario_FMDG1.docx
2023 584 KB « Listo
Preinscripcién a Modalidad
8 Modalidad de Graduacion
Serie Proyecto de Grado
c Instancia
DEPARMAMENTAL DE
ARMANDO PALACIOS 1ra Instancia \

COCHABAMBA
Tipo de Trabajo

Individual

Titulo del Proyecto ZFENSA)

Disefio de estrategias de marketing para incrementar |

a
Tutor
. I
Lic. JUAN PEREZ e
Registrar Preinscripcion
S
15. Se debe imprimir y firmar.
IR [C Formulario_FMDG1.docx - Word 7 @ - x
RPRCHIVO INICIO INSERTAR DISERIO DISERIO DE PAGINA REFERENCIAS CORRESPONDENCIA REVISAR VISTA ACROBAT Iniciar sesion
< £ b Buscar ~ 1
- - - A P N )
B Coliri Currpe-[12_-| &' &7 7a Aapbecde | Asdoced: AaBbCe Astbcet AQBI aseocer ) g >
Pegar . A . 5, . - Crear
g * Copiar formato. [N K § < a6 x| A TNormal | TSinespa..  Titulo 1 Ttulo 2 Pussta Subttulo [<| oy o Crear.
Portapapeles 7] Fuente 1] Parrafo ] Estilos 1) Edicion Adobe Acrobat A

FORMULARIO N° 1

FORMULARIO DE MODALIDAD DE GRADUACION (FMDG-1)

&
NOMBRES ARMANDO
APELLIDOS PALACIOS
CEDULA DE N© 123456 N° DE CELULAR: 79634146
IDENTIDAD
INSTITUTO TECNICO COMERCIAL SUPERIOR DE LA NACIGN
INSTITUTO “TTE. ARMANDO DE PALACIOS”
INCOS - LA PAZ

CARRERA CONTADURIA GENERAL

MODALIDAD DE

GRADUACION Proyecto de Grado

NOMBRE/TEMA Disefio de estrategias de ing para i la i iantil en

el Instituto [nombre].
OBJETIVOS

PAGINA1DE1 155 PALABRAS [J#  ESPARIOL [ECUADOR)
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